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UNA NUEVA HISTORIA
“2026, aho de Margarita Maza Parada”
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES SUSTANTVAS
1S ANALISIS, EVALUACION Y COMPILACION DE INSTRUMENTOS NORMATIVOS
6 VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
cODIGO SERE CODIGO| SUB SERE CONTABLE/| JURDICO/| ARCH.DE ARCH.DE .
ADMNISTRATVO FISCAL LEGAL TRAMTE | CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA |HISTORICO
Proyectos de 1 Revision | 15.1.1 X 2 5 X X
Iniciativas de
18.1 Reformas "
Conskhucionsles, 2 Presentacion | 1S.12 X 2 5 X X
Leyesy Decretos -
Proyectos de 1 Revision 18.2.1 X 2 5 X X
Reglamentos Interiores i
152 \" o Dependenciasy | 2 S:E;:gecma 1522 X 2 5 X X
Entidades
Compilacion,
18.3  |actualizaciony difusion X 2 5 X X
del marco juridico
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES SUSTANTIVAS
25 CONSULTORIAS JURDICAS
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
cODIGO SERE CODIGO| SUB SERE CONTABLE!/| JURDICO/| ARCH.DE ARCH.DE .
ADMNISTRATVO FISCAL LEGAL TRAMTE | CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA |HISTORICO
| 1 Dependencias | 25.1.1 X 2 5 X X
| . 2 Entidades | 25.1.2 X 2 5 X X
| BiSE e 3| Muicpios | 25.13 X 2 5 X X
4 Particulares | 25.14 X 2 5 X X
1 Dependencias | 25.2.1 X 2 5 X X
2.2 Oiriondk 2 Entidades | 25.2.2 X 2 5 X X
' P 3 | Muicipios | 2523 X 2 5 X X
| 4 Particulares | 25.2.4 X 2 5 X X
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

“2026, aho de Margarita Maza Parada”

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO

SECCIONES SUSTANTVAS

35 REPRESENTACION LEGAL

cODIGO SERE

cODIGO

SUB SERE

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO

DESTINO

CONTABLE/[ JURDICO/| ARCH.DE ARCH.DE g
ADMINISTRATVO FSCAL | LEGAL | TRAMTE |CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO

CONFIDENCIAL

BAJA [HSTORICO

3S.1 | Actuacion protocolaria

Participacionen
drganos de
gobiemo

381

X 2 5 X

Representacion en

B defensa legal

Asuntos
Contencioso
Constitucional

3821

Asuntos
Contencioso
Administrativo

3822

Asuntos
Contencioso
Laboral

3823

>
)
(3}
>

Juicios civiles

3524

Juicios penales

3525

Expropiaciones

3526

Expropiaciones
Federal

352641

> I3

Expropiaciones
Estatales

38261

Solicitudes al
Congreso para
ejercer actos de
dominio

3827

Regularizacion
de bienes
inmuebles

3528

Regularizacion
de bienes
inmuebles por
compraventa
Regularizacion
de bienes
inmuebles por
donacién
Regularizacion
de bienes
inmuebles por
permuta

35281

35282

38283

Regularizacion
de bienes
inmuebles por
expropiacion

35284

Regularizacion
de bienes
inmuebles por
dacion en pago

38285

=l

Gestiones
interinstitucional
es

3829

Recomendacion
es de Derechos
Humanos

38210
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

“2026, aho de Margarita Maza Parada”
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES COMUNES
1.C_LEGISLACION (MARCO JURIDICO)
VALOR DOCUMENTA PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
CODIGO | SERIE O SUBSERE |, b \isTRATIVO S Jlﬁgff’ ke e CON%';%".FR?:‘:CDN PUBLICO | RESERVADO | CONFIDENCIAL | BAJA | HISTORICO
Disposiciones en \
1CA1 materia de X 2 5 X X
legislacion
Programas y
1C.2 proyectos en materia X 2 5 X X
de legislacion
1C.3 Leyes X 2 5 X X ;
1C.4 Caodigos X 2 5 X X
1C.6 Decretos X 2 5 X X
1C.7 Reglamentos X 2 5 X X
1C.8 Acuerdos generales X 2 5 X X
1C.9 Circulares X 2 5 X X
Instrumentos juridicos
consensuales ,
1C.10 |(convenios, bases de X 2 ] X X
colaboracién,
acuerdos, etc.)
1C.11 Resoluciones X 2 5
Compilaciones
1C.12 juridicas X 5 X
Periédico Oficial del
1C.13 | Gobiemo del Estado X 2 5 X X
de Tlaxcala
Normas Oficiales
1C.14 Mexicanas X 2 5 X X
‘ Comités u
1C.15 subcomités de X 2 5 X X
! normalizacion
; CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO ‘
SECCIONES COMUNES 3
2.C_ASUNTOS JURDICOS
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSER_VACION ACCESO DESTINO
coBlso R ADMINISTRATVO | CONTABLE/ Jlf;gff "1 1RAUE | CONCENTRACION | PUBLICO | RESERVADO [ CONFIDENCIAL | BAJA | HISTORICO
Disposiciones en
2C.1 materia de asuntos X 2 5 X X
juridicos
Programas y
2C.2 | proyectos en materia X 2 5 X X
de asuntos juridicos
Actuaciones y q
2C.5 representacion en X 2 5 X X b N
materia legal
2C.6 Asistencia, cf)nsulta y X 2 5 X X
asesorias
2C.7 Estudio_s, dictamenes X 2 5 X X
e informes
2C.8 Juicios contrg la X 2 5 X X
dependencia |
Juicios de la
2C.9 dependencia X 2 5 X X
2C.10 Amparos X 2 5 X X
Interposicién de
2C. 11 recursos X 2 5 X X N\
administrativos
2642 . Opinlonestacnico X 2 5 X X
juridicas
Inspecciony
2C.13 designacion de X 2 5 X X
peritos
2C.15 Notificaciones X 2 5 X X
2c.16 | Mneonformidadesy X 2 5 X X
peticiones
2C. 17 Delitos y faltas X 2 5 X X
2C. 18 | Derechos Humanos X 2 5 X X
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UNA RUEYA HISTORIA

“2026, anho de Margarita Maza Parada”
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N
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES COMUNES
3.C PROGRAMACION, ORGANIZAC ION Y PRESUPUESTACION
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
cODIGO SERIE CONTABLE/ [ JURDICO/ ANOS ANOS .
ADMINISTRATIVO FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO [CONFIDENCIAL | BAJA HISTORICO
Procesos de
3C.3 programacién X 2 5 X X
Programa anual de
3C.4 inversiones X 2 5 X X
Registro
programético de
3C.5 proyectos X 2 5 X X
institucionales
Programas
3c.7 operativos anuales s 2 5 X X
Disposiciones en
3C.8 materia de X 2 5 X X
organizaciéon
Programas y
3C.9 proyectos en materia X 2 5 X X
de organizacion
Dictamen técnico de
3C. 10 estniiias X 2 5 X X
Integracion y
dictamen de
3C. 11 maniieads X 2 5 X X
organizaciéon
Acciones de
3C.13 modemizacion X 2 5 X X
administrativa
Certificacion de
A6 14, | Saldaddeprocesos X 2 5 X X |
y servicios
administrativos
3C. 16 Descentralizacion X 2 5 X X
Programas y
3C. 18 | proyectos de materia X 2 5 X X
de presupuestacion
Andlisis financiero y
3C.19 presupuestal X 2 5 X X
Evaluacion y control
3C.20 del ejercicio X 2 5 X X
presupuestal '
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO 40
SECCIONES COMUNES
4.C RECURSOS HUMANOS
6 VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO v
CODIGO SERIE CONTABLE/ | JURDICO/ ANOS ANOS g
ADMINISTRATIVO FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA | HISTORICO
Expediente Unico de
4C.3 personal X 2 5 X X
Registro y control de
4C. 4 puestos y plazas X 2 5 X X
Noémina de pago de
4C.5 personal X 2 5 X X
Control de asistencia
(vacaciones,
4C.8 descansos y X 2 5 X X
licencias,
incapacidades, etc.)
4C. 10 Descuentos X 2 5 X X
Afiliaciones a
4C.15 |Pensiones Civiles del X 2 5 X X
Estado de Tlaxcala
4C. 17 Jubilagiones y X 2 5 X X
pensiones
Servicios sociales y
culturales y de
.21 seguridad e higiene X 2 = X X
en el trabajo.
Capacitacion
continua y desarrollo
4C. 22 profesional del X 2 5 X X
personal de las areas
administrativas.
Servicio social de
4C.23 areas administrativas X 2 2 2 X
L
4C. 24 | Curricula de personal X 2 5 X X ‘
4C.25 | Censo de personal X 2 5 X X ‘
Expedicion de
4C. 26 constancias y X 2 5 X X
credenciales
~ o T € * ~ CJE
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TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA
“2026, ano de Margarita Maza Parada”

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES COMUNES
5.C RECURSOS FINANCIEROS

VALOR DOCUMENTA PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
cODIGO SERIE CONTABLE/ | JURIDICO/ ANOS ANOS .
ADMINISTRATIVO FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA [HISTORICO
Asignaciony
5C.12 optimizacién de X 2 5 X X
recursos financieros :

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO

SECCIONES COMUNES
6.C RECURSOS MATERIALES (OBRA PUBLICA)
o VALOR DOCUMENTA PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
CODIGO SERIE CONTABLE/ | JURIDICO/ ANOS ANOS g
ADMINISTRATIVO FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO [CONFIDENCIAL | BAJA |HISTORICO
Disposiciones en
materia de recursos
6C. 1 maten"al'es, (obra X 2 5 X X
publica),
conservacion y
mantenimiento. \
Programas y
proyectos en materia
6C.2 Gerecesos X 2 5 X X
materiales, obra
publica, conservacién
y mantenimiento.
6C.9 Bitécor'as.de obra X 2 5 X X \
publica
Inventario fisico y
6C.17 control de bienes X 2 5 X X
muebles
Inventario fisico y
6C.18 control de bienes X 2 5 X X
inmuebles
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES COMUNES
7.C SERVICIOS GENERALES 4
o VALOR DOCUMENTA iD PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO N
cODIGO SERIE CONTABLE/ | JURIDICO/ ANOS ANOS ;
ADMINISTRATNVO FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA HISTbRICO
7¢.13 | Control de parque X 2 5 X X &
vehicular
Control de
oS combustible X 2 d #
7C.16 Proteccion civil X 2 5
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES COMUNES
9.C COMUNICACION SOCIAL
VALOR DOCUMENTA PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO 5
copeo BERE ADMINISTRATIVO | CONTABLE/ | JURDIZO e I ONc;\:?sAcuoN PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA | HISTORICO
9c.5 SN X 2 5 X X
institucional
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO 2
SECCIONES COMUNES
10.C CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
) VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
D00 P ADMINISTRATVO CC’):F;JSTQEIL.E/ Jlilk[’;[él:i)/ TQESI‘SrE CONCQZ?SACION PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA |HISTORICO
foc.7. | PUSSiResen X 2 5 X X
comités
Requerimientos de
10C. 8. 45 o vomacitna X 2 5 X X
dependencias y
entidades
Quejas y denuncias N
10C.9 de actividades X 2 5 X X
publicas
10C.14, | Desaraciones X 2 5
patrimoniales
10C. 15 Libros blancos X 2 5 X X n
2 CJE
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TLAXCALA

UNA NUEVA NISTORIA
“2026, ano de Margarita Maza Parada”

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO

SECCIONES COMUNES
11.C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERyACION ACCESO DESTINO
€oDIGO T ADMNISTRATVO C(;TSTQELLE’ J"L'ngf’ Tszncn)rsns . oncémcbn PUBLICO | RESERVADO | CONFDENCIAL | BAJA |HISTORICO
Sistemas de
11C.9 ana o, X 2 5 X X
estadistica de la
dependencia
11C. 16 | Informe de labores X 2 5
11C. 18 hforme de gobiemo 2 5
(informe anual)
11C. 19 Indicadores X 2 5 !
Indicadores de
11C. 20 | desempefio, calidad X 2 5 X X
y productividad
Normas de
11C. 21 evaluacion X 2 5 X X
(reglamento intemo)
Modelos de
11C. 22 |organizacién (manual X 2 5 X X
de organizacion)

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO

SECCIONES COMUNES
12.C TRANSPARENCIA YACCESO A LA INFORMACION
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
cooico RERE ADMINISTRATVO Cc'):N'sTQEI':E/ JUL'E'();'XE / Tszlarsm c ONCQ:%C'ON PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL| BAJA |HISTORICO
Disposiciones en
materia de
12C.1 transparencia y X 2 5 X X
acceso ala
informacion
Programas y
proyectos en materia
12C.2 | de transparenciay X 2 5 X X N\
acceso ala
informacién
12C.4 | Unidades de enlace X 2 5 X X

Comité de

12C.5 | informacién (comité X 2 5 X X

de transparencia)
Solicitudes de

12C.6 acceso de X 2 5 X X
informacion
Portal de
12C.7 transparencia X 2 5 X X
#
N\,

(obligaciones de

transparencia)
Clasificacion de
12C.8 informacion X 2 5 X X
reservada A
Clasificacion de
12C.9 informacién X 2 5 X X
confidencial
12C.10 Sistema de datos X 2 5 X X
personales N,
12c.13 | Documentos de X 2 5 X X
Seguridad
12C.14 |Avisos de Privacidad X 2 5 X X
12C.14.1 Simplificado X 2 5 X X
12C.14.2 Integral X 2 5 X X
Solicitudes de
12C.15 Derechos ARCO X 2 5 X X
P N /
Lardizabal No. 20 Col. Centro, Tiaxcala, Tiae, CP. 90000 C J E
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UNA NUEYA MISTORIA
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2026, ano de Margarita Maza Parada”
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
SECCIONES COMUNES
13.C GESTION DOCUMENTAL DE ARCHNVOS
5 VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
CODIGO SERE CONTABLE/ | JURDICO/ ANOS ANOS .
ADMINISTRATVO FISCAL LEGAL TRAMITE | CONCENTRACION PUBLICO | RESERVADO |CONFIDENCIAL | BAJA | HISTORICO
Disposiciones en
13C. 1 materia de X 2 5 X
administracion de
archivos
13C.2 Planes, programas y X 2 5 X
proyectos
13C.3 Unidad coorqlnadora X 2 5 X
de archivos
13C. 4 Sistema |nst_|tuC|onaI X 2 5 X
de archivos
13C.5 erunaEw X 2 5 X
archivisticos
Transferencias
13¢5 documentales X 2 5
13C.7 | Bajas documentales X 2 5
13C.8 Conservaqp’n y 2 5
preservacion
Registro gstatal de X 2 5 X
archivos
1305, 10 | reos; s3es0res Y X 2 5 X
capacitaciones
13C. 11 | Organismos rectores X 2 5 X
13C.12 Vioguacion X 2 5 X
archivistica
13C. 13 Difusion X 2 5 X

5. CRITERIOS DE ACCESO A LA INFORMACION

En cumplimiento con la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tlaxcala y a la Ley General de Archivos
para garantizar el derecho a la informacién publica; los criterios de acceso a
la informacién garantizan la transparencia organizando documentos segun
su ciclo vital y clasificacion, salvaguardado la seguridad nacional y datos
‘ personales. De acuerdo con el uso de instrumentos archivisticos como el
| Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y Catalogos de Disposicién
Documental.
|
|
|
|

13C.9
|
|
\
|
|
:

Ciclo vital del Documento

a. Archivo de tramite: Los documentos permanecen mientras su consulta es
frecuente y los asuntos estén vigentes.

b. Archivo de Concentracion: Concluido el tramite se resguardan de manera
precautoria hasta que prescriben sus valores primarios (juridicos,
sustantivos y administrativos).
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