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Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice Estados Unidos Mexicanos. Gobierno del
Estado de Tlaxcala.

LORENA CUELLAR CISNEROS, Gobernadora del Estado de Tlaxcala, en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 70 fraccidén Il de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tlaxcala, 3, 21, 22, 26 y 28 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Tlaxcala; y

CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027, busca ordenar el crecimiento urbano para
generar un equilibrio territorial entre las areas naturales, el crecimiento econémico con un
enfoque sustentable y con servicios publicos de calidad.

El desarrollo urbano requiere la consideracion de un conjunto de derechos, de instituciones
para garantizarlos y de gobiernos que ofrezcan pautas de regulacion para un crecimiento
mas ordenado, con servicios publicos de calidad en el marco del cuidado y proteccién del
medio ambiente, en consecuencia, es necesario la actualizacion del Programa de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, promover los planes municipales de desarrollo
urbano, actualizar y crear las cartas de uso de suelo de los sesenta municipios, constituir un
banco de informacion estadistica y geografica en materia de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano, promover la creacién y actualizacion de los reglamentos de construccion y
manuales de imagen urbana en los mismos, asi como fortalecer la imagen urbana del Estado a
través de planes y programas de mejoramiento del entorno.

Una de las estrategias del presente gobierno para mejorar el bienestar de las familias
tlaxcaltecas es el “Acceso a una vivienda digna” en el entendido de que constituye uno de los
principales activos con que cuentan las familias, siendo una prioridad

promover el derecho humano de todas las personas a un esquema de apoyo para adquirir o
acceder a los programas que permitan combatir el hacinamiento y satisfacer sus necesidades
para mejorar el espacio que habitan.

En este sentido, la vivienda es el lugar donde la familia consolida su patrimonio, genera las
bases individuales y colectivas de bienestar e inicia el desarrollo social sano de las y los
integrantes.

Por ello, la politica de vivienda establecida en el Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 busca
generar diversos esquemas de apoyo para que las familias mas desfavorecidas logren
satisfacer sus necesidades habitacionales. La politica de vivienda no solo permite que dichos
grupos puedan convertirse en propietarios, sino que dejen de alquilar o mejoren la calidad de
la casa que habitan, lo que fortalece la unidad y genera lazos profundos que transforman la
solidaridad en mayor confianza frente al futuro.

Siendo fundamental contar con un marco normativo que regule de manera interna las



actividades de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Vivienda para alcanzar las metas y
objetivos trazados en sus programas de trabajo, haciendo uso racional y transparente de sus
recursos en la prosecucion de sus tareas encomendadas.

El 6 de septiembre del 2021, se publicé en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala, el Decreto No. 345, por el que se emite la nueva Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Tlaxcala, creando a la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Vivienda
como dependencia de la administracién publica centralizada, encargada de establecer la
politica estatal de desarrollo urbano, vivienda y ordenamiento territorial, en coordinaciéon con
las demas dependencias y entidades que integran la administracion publica estatal y
autoridades

municipales en el marco de la politica nacional y de la legislacion en la materia.

El articulo 26 de la referida legislacion establece que el Reglamento Interior de cada
dependencia sera expedido por la persona titular del Poder Ejecutivo, en el que se
determinaran las facultades y obligaciones de las unidades administrativas que la integren y se
precisara la forma en que las personas titulares deberan ser suplidas en sus ausencias.

Por lo expuesto, he tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y VIVIENDA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico e interés social y
tienen por objeto normar la organizacién y funcionamiento de la Secretaria de Ordenamiento
Territorial y Vivienda del Estado de Tlaxcala.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:
l. Ley: La Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala;

ll. Reglamento Interior: El presente Reglamento Interior de la Secretaria de Ordenamiento
Territorial y Vivienda;

lll. Secretaria: La Secretaria de Ordenamiento Territorial y Vivienda; y

IV. Unidades Administrativas: Las Direcciones, Departamentos y demas areas que integra la
estructura organica de la Secretaria.

Articulo 3. La Secretaria es una dependencia de la administracion publica centralizada del
Poder Ejecutivo Estatal, que tiene a su cargo la politica estatal de ordenamiento territorial,
desarrollo urbano y vivienda en coordinacion con las demas dependencias y entidades de la
administracién publica estatal y con las autoridades municipales en el marco de la politica
nacional en la materia, asi como las que le encomienda la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Tlaxcala y demas instrumentos juridicos aplicables.

Articulo 4. La Secretaria planeara, guiara y conducira sus actividades con sujecion a los
objetivos, estrategias, prioridades y lineas de accion del Plan Estatal de Desarrollo y las



politicas que establezca la persona titular del Poder Ejecutivo.

CAPITULO Il )
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

Articulo 5. La Secretaria, para el ejercicio de sus funciones contara con las unidades
administrativas siguientes:

I. Direccion de Asentamientos Humanos y Ordenamiento Territorial:

a) Departamento de Gestidén Integral de Riesgos; y

b) Departamento de Ordenamiento Territorial.

Il. Direccion de Desarrollo Metropolitano:

a) Departamento de Planeacién y Coordinacién de Programas.

lll. Direccion de Ordenamiento Rural:

a) Departamento de Desarrollo Rural Sostenible.

IV. Direccion de Vivienda:

a) Departamento de Ejecucion y Supervision.

V. Departamento Administrativo; y

VI. Departamento Juridico.

Articulo 6. Al frente de cada unidad administrativa habra una persona titular que sera el
responsable de su correcto funcionamiento y ejercera sus facultades y obligaciones de
acuerdo con los lineamientos, politicas y programas establecidos por la persona titular del
Poder Ejecutivo, las que establezca la persona titular de la Secretaria, asi como aquellas
que se deriven de la normatividad aplicable, los cuales se auxiliarian por el personal que se
requiera de acuerdo a las necesidades del servicio y que figuren en el presupuesto autorizado.
Articulo 7. Los manuales de organizacién y de procedimientos de la Secretaria, deberan
contener informacion sobre la estructura organica y las funciones de las unidades
administrativas que no estén reguladas en este Reglamento Interior, asi como los principales

procedimientos administrativos que estas realicen.

CAPITULO IlI )
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA

Articulo 8. El estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos que son competencia
de la Secretaria, asi como la representaciéon de la misma, corresponden a la persona titular de
la Secretaria quien, para su mejor atencién y despacho, podra delegar sus facultades en el
personal servidor publico subalterno, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo,
excepto aquellas que por disposicion de la Ley o de Reglamento Interior deban ser ejercidas
en forma directa por esta.



Articulo 9. La persona titular de la Secretaria, ademas de las atribuciones conferidas por la
Ley tendra las siguientes:

. Representar a la Secretaria en todos los procedimientos administrativos, judiciales,
laborales o de cualquier otra indole en los que sea parte o tenga interés juridico;

Il. Nombrar personas en representacion para que comparezcan ante los tribunales laborales,
civiles, penales, de lo contencioso y, en su caso, mediante oficio que les expida, asi como ante
los tribunales federales en los juicios en los que sea parte la Secretaria; sin que ello implique la
perdida de facultades;

lll. Coordinar el Sistema Estatal de Planeacion Territorial, Desarrollo Urbano y Vivienda,
evaluando y dando seguimiento a las acciones que de ellos deriven;

IV. Dirigir la elaboracion, revisidon, actualizacion, ejecucion y evaluacion de los programas de
ordenamiento territorial, de desarrollo urbano y vivienda, conforme al Plan Estatal de Desarrollo
y con la participacion del sector publico y privado;

V. Coordinar la elaboracion, revision y actualizacion de los programas municipales de
ordenamiento territorial, desarrollo urbano regionales, de zonas metropolitanas, conurbaciones,
centros de poblacién y los que de ellos deriven, asi como la creacion y administracién de
reservas territoriales que asi lo requieran;

VI. Evaluar el cumplimiento de objetivos, metas y acciones de los programas de ordenamiento
territorial y desarrollo urbano de centros de poblacién, parciales y sectoriales en materia de
desarrollo urbano, imagen urbana y proyectos especiales;

VII. Autorizar la congruencia respecto de las disposiciones de la ley de la materia, las
politicas y estrategias establecidas en los programas de ordenamiento territorial y desarrollo
urbano, programas directores urbanos de centros de poblacién, programas parciales o
sectoriales y los que estos se deriven, a través del dictamen de congruencia respectivo;

VIII. Coordinar la planificacién, zonificacién y ordenacion del territorio que permita el desarrollo
de las zonas metropolitanas, conurbaciones, ciudades, localidades, colonias y demas
asentamientos humanos, con apego al programa estatal de ordenamiento territorial y desarrollo
urbano;

IX. Participar en la planeacion y regulacion de las zonas metropolitanas y conurbaciones en
términos de las leyes federales y estatales en la materia;

X. Autorizar se brinde la asesoria y asistencia técnica que los municipios requieran para llevar
a cabo la zonificacién y formulaciéon de sus programas municipales de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano en lo relativo a la operaciéon de programas y ejecucion de acciones de
vivienda;

XI. Programar, planear y presupuestar acciones de suelo para vivienda, en congruencia con los
lineamientos de la politica nacional de vivienda orientada a la poblacién en situacién de
vulnerabilidad, que contribuya a la solucién de los problemas habitacionales estableciendo y
operando mecanismos que permitan contar con suelo suficiente y adecuado para uso
habitacional;

Xll. Coordinar la promocion y ejecucién de las acciones de vivienda, obras de desarrollo



urbano, programas de mejoramiento y reserva territorial, cumpliendo con la normatividad y
lineamientos en la materia;

XIll. Formular propuestas, para la constitucion y administracién de reservas territoriales, asi
como la dotacion de infraestructura, equipamiento y servicios urbanos, la salvaguarda de la
poblacion que se ubique en los poligonos de proteccion y amortiguamiento determinados por
los programas municipales de ordenamiento territorial y desarrollo urbano conforme a la
legislacion federal y local aplicable;

XIV. Establecer y difundir las medidas necesarias para el mejoramiento urbano de las zonas
marginadas y periferias en situacién de riesgo en apego a la normatividad en materia de
desarrollo urbano;

XV. Establecer mecanismos en la prevencion, control, soluciéon y regularizacién de los
asentamientos humanos irregulares, en los términos de la legislacion aplicable, asi como de
los programas de ordenamiento territorial y desarrollo urbano, de conurbaciones y zonas
metropolitanas, incluyendo el enfoque de género y de derechos humanos;

XVI. Determinar las declaratorias sobre usos, reservas y destinos de areas o predios;

XVII. Organizar e impulsar la participacion del sector publico y privado en la instrumentacion de
los programas y acciones de suelo para vivienda, la construccién de fraccionamientos,
edificacion de viviendas y condominios de interés social y popular;

XVIIl. Constituir el Fondo de Vivienda Social y demas instrumentos juridicos necesarios para el
manejo de los recursos econdémicos que se asignen para sus fines;

XIX. Imponer sanciones administrativas a los infractores de las disposiciones juridicas de los
programas estatales de desarrollo urbano y desarrollo metropolitano, conforme a lo que prevea
la normatividad aplicable, asi como dar vista a las autoridades competentes, para la aplicacion
de las sanciones que en materia penal se deriven de las faltas y violaciones a tales
disposiciones;

XX. Firmar cuando asi proceda, las escrituras publicas o titulos de propiedad en virtud de
procedimientos de regularizacion que se instauren para garantizar la seguridad juridica de la
propiedad;

XXI. Firmar convenios de coordinacion y colaboracién con instancias federales y municipales,
asi como con el sector social y privado, en las materias que le competen a la Secretaria,
previa autorizacion de la persona titular del Poder Ejecutivo;

XXIl. Firmar los contratos y convenios derivados de los procedimientos de licitacion
relacionados con las obras y servicios competencia de la Secretaria e iniciar y llevar a cabo los
procedimientos de rescision de contratos por incumplimiento, suscribiendo las resoluciones
que se dicten en los mismos, asi como suspender de forma temporal o dar por terminados de
manera anticipada los contratos por las causas sefialadas en la Ley de la materia;

XXIIl. Solicitar y proponer la creacidon de nuevos centros de poblacién ante las instancias
competentes;

XXIV. Definir acciones encaminadas al desarrollo sostenible y equilibrado de las zonas
urbanas y rurales;



XXV. Establecer acciones para el ordenamiento y la regulacion de las zonas urbanas y rurales;

XXVI. Establecer vinculos con Instituciones de educacion superior, para desarrollar programas,
estudios y proyectos de investigacion en materia de desarrollo urbano, ordenamiento territorial
y vivienda;

XXVII. Dirigir la realizacion de estudios, estadisticas e investigaciones relativas al
ordenamiento territorial sustentable;

XXVIII. Expedir copia certificada de los documentos y constancias que obren dentro de los
archivos de la Secretaria, asi como de la documentacion emitida por el personal servidor
publico en el desempeiio de su funcion; y

XXIX. Las demas que le confiera la persona titular del Poder Ejecutivo, o le atribuyan
expresamente las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO IV ,
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES GENERICAS
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 10. Las personas titulares de las unidades administrativas tendran las facultades vy
obligaciones siguientes:

I. Acordar con la persona titular de la Secretaria, la atencidn de los asuntos que les sean
encomendados y mantenerlo informado sobre el desarrollo y ejecucion de los mismos;

Il. Coordinar, programar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las actividades
correspondientes a la unidad administrativa a su cargo;

lll. Atender las auditorias que practiquen los 6rganos de control federal o estatal a los
distintos programas a cargo de la Secretaria, asi como solventar con oportunidad y en
coordinacién con las demas unidades administrativas las observaciones que en su caso se
formulen;

IV. Acordar con la persona titular de la Secretaria, los estudios, proyectos, programas y
presupuestos que elaboren en el ambito de su competencia;

V. Facilitar informacion, datos y cooperacién técnica que le sea requerida por cualquier
dependencia o entidad federal, estatal o municipal, previo acuerdo con la persona titular de la
Secretaria;

VI. Formular en coordinacion con las demas unidades administrativas, el programa operativo
anual o presupuesto por programas, cumpliendo los objetivos y metas del Plan Estatal de
Desarrollo;

VII. Atender con oportunidad las solicitudes, observaciones, recomendaciones, prevenciones y
requerimientos que le formule la persona titular de la Secretaria, relacionadas con las
atribuciones que tienen conferidas;

VIIIl. Asesorar al personal servidor publico de la Secretaria y de otras dependencias o
entidades de la administracién publica estatal, que asi lo soliciten;



IX. Coordinar a las personas y titulares de las unidades administrativas para el mejor
funcionamiento del area a su cargo;

X. Instrumentar el levantamiento de actas administrativas, cuando se presente alguna falla,
incumplimiento o irregularidad cometida por el personal en el ejercicio de sus atribuciones,
facultades y obligaciones; siguiendo el procedimiento oportuno para que la autoridad
competente sancione la misma en caso de determinarse necesario;

Xl. Revisar y dar seguimiento a las quejas y recomendaciones sobre derechos humanos
dirigidas a la persona titular de la Secretaria, por la Comisiéon Nacional o Estatal de Derechos
Humanos y por organismos no gubernamentales, para lo cual requerira a las unidades
administrativas los informes, datos, documentos y cualquier otro elemento relacionado con las
mismas;

XIl. Expedir copias certificadas de las constancias que obren en los archivos de la unidad
administrativa a su cargo, cuando deban ser exhibidas en procedimientos judiciales o
contenciosos administrativos, en general, para cualquier proceso o averiguaciéon, asi como las
que soliciten por causa diversa a la mencionada y que obren en poder de esta, siempre y
cuando proceda conforme a la Ley;

XIlll. Conceder audiencia al publico que lo solicite; y

XIV. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria y las que determinen
las disposiciones legales aplicables.

CAPIiTULO V )
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Seccion Primera
Direccion de Asentamientos Humanos y Ordenamiento Territorial

Articulo 11. La Direccion de Asentamientos Humanos y Ordenamiento Territorial tendra las
facultades y obligaciones siguientes:

I. Coordinar la elaboracion, revision, actualizacién, ejecucion y evaluacion del programa estatal
de ordenamiento territorial y desarrollo urbano, con la participacion de las dependencias y
sectores involucrados;

Il. Programar la elaboracion, revisidn y actualizacién de los programas municipales de
ordenamiento territorial, desarrollo urbano regionales,

conurbaciones, centros de poblacion y los que de ellos deriven;

lll. Gestionar la creacién y administracién de reservas territoriales en los centros de poblacion
que asi lo requieran;

IV. Asesorar y facilitar la asistencia técnica que los municipios requieran para llevar a cabo la
zonificacion y formulacién de sus programas municipales de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano;



V. Coordinar la elaboracion, actualizacién, seguimiento y evaluacion de los programas de
desarrollo urbano de zonas conurbadas y de los programas sectoriales;

VI. Determinar la congruencia y vinculacién con la planeacion estatal, de los programas
municipales de ordenamiento territorial y desarrollo urbano, programas directores urbanos de
centros de poblacion, programas parciales o sectoriales y los que de éstos se deriven a
través del dictamen de congruencia respectivo;

VII. Formular los dictamenes de congruencia respecto de las disposiciones de la Ley de la
materia, las politicas y estrategias establecidas en los programas de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano, en sus distintos niveles, asi como de los programas que de ellos deriven,
vigentes en el Estado, con lo solicitado por los particulares y niveles de Gobierno;

VIIl. Gestionar ante la Direccion de Notarias y Registros Publicos del Estado la inscripcion de
los diversos programas de desarrollo urbano, de las declaratorias que reconozcan la existencia
de una zona conurbada y las que establezcan provisiones, usos, destinos y reservas de
areas y predios;

IX. Coordinar la creacion e instalacion de los 6rganos auxiliares de participacién ciudadana y
conformacion plural previstos en la Ley de la materia;

X. Coordinar y asesorar en la integracion y administracion del inventario de suelo urbano
para constituir reservas territoriales de las Instituciones del sector publico estatal, asi como
coadyuvar con el sector publico federal, municipal y privado;

XI. Analizar los fendmenos de conurbacién en las diferentes regiones del Estado y proponer las
declaratorias respectivas;

XIl. Organizar, administrar y conservar la informacion documental y digital del archivo existente
de los programas de ordenamiento territorial y desarrollo urbano en sus diferentes niveles,
proponiendo los lineamientos para el uso de la informacion;

XIll. Evaluar y dictaminar los estudios de impacto urbano que se presenten para justificar la
ejecucion de acciones urbanisticas;

XIV. Recomendar politicas de aprovechamiento de la reserva territorial que forme parte del
patrimonio inmobiliario del Estado, en congruencia con los ordenamientos relativos y la
determinacion de uso, destino y reserva que sefiale el programa de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano del Estado;

XV. Expedir los dictamenes para la regularizacién de asentamientos humanos a solicitud de la
instancia estatal o municipal,

XVI. Integrar, capturar y analizar datos estadisticos y geogréaficos a partir de fuentes de
informacién para elaborar elementos cartograficos en apoyo al cumplimiento de los programas
de desarrollo urbano; y

XVII. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria y las que determinen
las disposiciones legales aplicables.

Articulo 12. El Departamento de Gestion Integral de Riesgos tendra las facultades vy
obligaciones siguientes:



I. Expedir los dictamenes de congruencia de las solicitudes de ampliacidon de redes de energia
eléctrica presentadas por particulares y por las autoridades municipales;

Il. Expedir los dictdimenes de congruencia respecto de las disposiciones de la Ley de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de
Tlaxcala, las politicas y estrategias establecidas en el programa de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano para el Estado, asi como lo solicitado por los particulares y niveles de
Gobierno, en los casos senalados en las Normas Técnicas de Desarrollo Urbano;

lll. Determinar la practica de visitas de inspeccion en inmuebles para verificar el cumplimiento
de las condicionantes establecidas en los dictdmenes de congruencia o para verificar el
cumplimiento de la normatividad en

materia de desarrollo urbano y ordenamiento territorial; y

IV. Las demas que le encomienden las personas titulares de la Secretaria, Direccion de
Asentamientos Humanos y Ordenamiento Territorial y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 13. El Departamento de Ordenamiento Territorial tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

I. Asesorar a los municipios en la elaboracion, ejecucion y evaluacion de los instrumentos de
planeacion del ordenamiento territorial y desarrollo urbano municipal;

Il. Facilitar informacion de ordenamiento territorial y desarrollo urbano a los municipios que lo
soliciten;

lll. Elaborar y expedir los dictamenes de congruencia de los instrumentos de planeacién que
integran el Sistema Estatal de Planeacion Territorial y Desarrollo Urbano;

IV. Desarrollar los estudios, estadisticas e investigaciones derivados del ordenamiento
territorial sustentable;

V. Elaborar, validar e integrar la informacién cartografica derivada del Sistema Estatal de
Planeacion Territorial y Desarrollo Urbano para su difusién a la ciudadania;

VL. Instrumentar la participacion efectiva de la Secretaria con Instituciones publicas y privadas
que intervienen en la produccion de informacion estadistica y geografica competencia de esta;

VII. Planear la revision de los instrumentos de planeacion como son: programas regionales,
subregionales, de centros de poblacion, directores urbanos y parciales de desarrollo urbano
con los que cuenten los municipios; y

VIIl. Las demdas que le encomienden las personas titulares de la Secretaria, Direccion de
Asentamientos y Ordenamiento Territorial y las disposiciones legales aplicables.

Seccion Segunda
Direccion de Desarrollo Metropolitano

Articulo 14. La Direccion de Desarrollo Metropolitano tendra las facultades y obligaciones
siguientes:



I. Establecer mecanismos de coordinacién y enlace con las autoridades federales, de la
administracién publica estatal y municipal al igual que con otras entidades federativas y
municipios que integran las zonas metropolitanas;

Il. Representar a la Secretaria en la elaboracién de los programas de zonas metropolitanas;

lll. Intervenir en la regularizacion de los asentamientos humanos irregulares en términos de la
legislacion aplicable y de conformidad con los programas de ordenamiento territorial, de
conurbaciones y zonas metropolitanas;

IV. Gestionar y regular el desarrollo metropolitano mediante mecanismos de coordinacion con
los diferentes 6rdenes de gobierno en el ambito de sus respectivas competencias;

V. Coordinar la participacion de la Secretaria en la ordenacion y regulacion de zonas
conurbadas y metropolitanas de dos o mas centros de poblacion a través de convenios para
determinar la delimitacion siempre y cuando sea procedente en observancia de la legislacién
aplicable;

VI. Coordinar la participacion de la Secretaria en la planeacion y regulacién de las zonas
metropolitanas y conurbaciones en los términos previstos en la Ley General de Asentamientos
Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano y en aquellas que correspondan;

VII. Impulsar la conformacién de la Comision de Ordenamiento Metropolitano y Conurbacion,
asi como participar en la evaluacién y cumplimiento de los programas orientados al desarrollo
armonico y sustentable de las zonas metropolitanas;

VIIl. Consolidar ante el Consejo Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano la
participacion ciudadana para que a través de propuestas se enriquezcan los programas
orientados al desarrollo y ordenamiento metropolitano y se fomente la participacion de
organismos publicos y privados;

IX. Proponer a la persona titular de la Secretaria se gestione ante las autoridades federales,
estatales y municipales para atender la demanda social de infraestructura, equipamiento
urbano y metropolitano; y

X. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria y las que determinen las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 15. El Departamento de Planeacién y Coordinacion de Programas tendra las
facultades y obligaciones siguientes:

I. Formular los mecanismos, instrumentos o acciones para la elaboracion, control y evaluacion
de los planes y programas que se desarrollen en la Secretaria, en concordancia con el Plan
Estatal de Desarrollo;

Il. Revisar y supervisar la actualizacion y elaboracion de los planes, programas y proyectos que
se lleven a cabo en la Secretaria acorde a las necesidades y demas lineas de accién que se
establezcan en el programa anual de trabajo;

lll. Elaborar los estudios, planes y programas que requiera la persona titular de la Secretaria;



IV. Participar en la elaboracion de los programas regionales de ordenamiento territorial;

V. Elaborar los informes sobre el seguimiento y avance de la Secretaria en el cumplimiento de
los planes y programas sectoriales en conjunto con las unidades administrativas;

VL. Elaborar y preparar los informes de la persona titular de la Secretaria a fin de mostrar el
avance y seguimiento correspondiente a los planes y programas realizados, apoyandose en
todo momento de las unidades administrativas que se encuentren involucradas y coordinar la
integracion de la informacién y documentacion necesaria;

VII. Organizar el Sistema de Control Interno y fungir como vocal del Comité de Control Interno y
Desempenio Institucional de la Secretaria;

VIIl. Coordinar y establecer los procesos de planeacién, programacion, seguimiento vy
evaluacion de control interno;

IX. Coordinar la planeacién estratégica a través del establecimiento de objetivos, metas y
procesos claramente definidos, para identificar riesgos causados por corrupcion, fraude, abuso,
incorrecta aplicacion de recursos y otras irregularidades o por transacciones complejas e
inusuales, alineados con programas aplicables y a la normativa vigente;

X. Organizar y coordinar el seguimiento y control de indicadores de gestion con la finalidad de
dar cumplimiento a los ejes rectores establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo;

Xl. Gestionar la participacion de los municipios en la ejecucion de los programas de
ordenamiento territorial, desarrollo urbano, metropolitano y vivienda;

XIll. Instrumentar y facilitar la capacitacion en materia de ordenamiento a los municipios que
forman las zonas metropolitanas del Estado, para la mejora continua de los proyectos de
impacto;

XIlll. Formular recomendaciones sobre el disefio, aplicacion y evaluacién de los indicadores de
competencia y de los procesos del desempefio de las unidades administrativas de
conformidad con la normatividad aplicable;

XIV. Formular a la persona titular de la Secretaria, en caso de ser necesario, la actualizacién
de la mision, vision y objetivos institucionales, asi como de los procesos sustantivos que lleven
al cumplimiento de los mismos y los riesgos del incumplimiento;

XV. Elaborar y proponer a la persona titular de la Secretaria las estrategias de difusién de los
programas que lleve a cabo la Secretaria; y

XVI. Las demas que le encomienden las personas titulares de la Secretaria, Direccion de
Desarrollo Metropolitano y las disposiciones legales aplicables.

Seccion Tercera
Direccion de Ordenamiento Rural

Articulo 16. La Direcciéon de Ordenamiento Rural tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

I. Evaluar y gestionar la regularizacion de la propiedad rural en coordinacion con las



autoridades de caracter federal, estatal y municipal en observancia a la legislacion aplicable;

Il. Formular, gestionar y evaluar el programa de desarrollo rural integral para el Estado de
Tlaxcala;

lll. Instrumentar la participacién de los municipios, grupos y organizaciones sociales, iniciativa
privada y ciudadania en general en el proceso de planeacion para el ordenamiento territorial
sustentable;

IV. Coordinar e impulsar la regularizaciéon de la tenencia de la tierra en dénde existan
asentamientos humanos irregulares en las zonas rurales, con apego a la legislacién que
resulte aplicable;

V. Coordinar y gestionar cuando asi proceda las escrituras publicas o titulos de propiedad en
los que se reconozcan los derechos de propiedad de las personas y el cambio al dominio
pleno derivado de la regularizacion en zonas rurales;

VL. Instrumentar y promover acciones orientadas al desarrollo sostenible y equilibrado en las
zonas rurales;

VII. Formular y ejecutar acciones para el ordenamiento y la regularizacion de las zonas rurales;

VIIl. Desarrollar con las y los propietarios de terrenos ubicados en zonas rurales estrategias
para resolver controversias que se susciten entre estos y asesorarlos en los procedimientos
administrativos en los que sean parte;

IX. Formular y elaborar el programa de desarrollo rural sostenible y su implementacién en las
comunidades rurales; y

X. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria y las que determinen
las disposiciones legales aplicables.

Articulo 17. El Departamento de Desarrollo Rural Sostenible tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

I. Coordinar con las autoridades del nivel federal, estatal y municipal la regularizacion de la
propiedad rural en términos de la legislacion aplicable;

Il. Analizar y proponer politicas en el programa de desarrollo rural integral para el Estado de
Tlaxcala;

lll. Instrumentar y facilitar la participacion de los municipios, grupos y organizaciones sociales,
iniciativa privada y ciudadania en general en el proceso de planeacion para el ordenamiento
territorial rural;

IV. Evaluar y evitar la ocupacion de asentamientos humanos irregulares en zonas rurales de
alto riesgo, con apego a la legislacion aplicable;

V. Asesorar en la gestién de escrituras publicas o titulos de propiedad en los que se
reconozcan los derechos de propiedad de las personas y el cambio al dominio pleno,
derivado de la regularizacion en zonas rurales, cuando asi proceda;



VI. Formular acciones orientadas al desarrollo sostenible y equilibrado en las zonas rurales;

VII. Formular y consolidar la ejecucién de acciones para el ordenamiento y la regularizacion de
las zonas rurales; y

VIIl. Las demas que le encomienden las personas titulares de la Secretaria, Direccion de
Desarrollo Ordenamiento Rural y las disposiciones legales aplicables.

Seccion Cuarta
Direccion de Vivienda

Articulo 18. La Direccion de Vivienda tendra las facultades y obligaciones siguientes:

I. Instrumentar las politicas, normas y sistemas de procedimientos para la adecuada planeacion
y evaluacion de los programas de vivienda, que coadyuven al logro de las metas planteadas
por la Secretaria conforme al Plan Estatal de Desarrollo;

Il. Evaluar los proyectos y programas de vivienda propuestos por las entidades publicas y
privadas, cuidando que estos se realicen conforme a los lineamientos, politicas y normas
establecidas en la materia;

lll. Elaborar, operar y ejecutar los programas de vivienda social en el Estado;

IV. Supervisar el seguimiento a las acciones que deriven del Sistema Estatal de Vivienda,
con la participacion de las autoridades federales, estatales y municipales;

V. Planear y administrar aquellas acciones que tengan por objeto modernizar y eficientar los
programas de vivienda digna y decorosa, asi como los desarrollos habitacionales con la
participacion de las entidades publicas y privadas;

VI. Coordinar la planeacién, programacion y presupuestacion de acciones de suelo para
vivienda y acciones de vivienda, en congruencia con los lineamientos de la politica nacional de
manera preferente a la poblacién en situacion de vulnerabilidad, que contribuya a la soluciéon
de los problemas habitacionales;

VII. Supervisar la constitucién del Fondo de Vivienda Social y demas instrumentos juridicos
necesarios para el manejo de los recursos econémicos;

VIIl. Formular a la persona titular de la Secretaria, para su autorizacion y ejecuciéon los
programas y presupuestos correspondientes a construccion, mejoramiento o ampliacion de
vivienda, de conformidad con las normas que se establecen en los distintos programas de
financiamiento publico;

IX. Asesorar a los municipios del Estado que lo soliciten, en la operacion técnica de
programas y en la ejecucion de acciones de vivienda, cumpliendo las disposiciones legales
en la materia;

X. Integrar el padrén de personas aspirantes a los programas de vivienda, en coordinacion con
las Instituciones gubernamentales, previo convenio de colaboracion, integrando la
documentacioén requerida en los procedimientos de apoyo, formar los expedientes individuales
de acuerdo con los programas que ejecute la Secretaria y verificar la transparencia del
ejercicio;



XI. Instrumentar y substanciar el procedimiento de rescision de contrato en todas sus etapas
conforme a la Ley de la materia y suscribir sus resoluciones;

XIll. Suspender de forma temporal o dar de manera anticipada por terminados los contratos por
las causas sefaladas en la Ley de la materia;

XIll. Firmar los contratos con la persona fisica o moral que realizara la obra de vivienda de
forma conjunta con la persona titular de la Secretaria; y

XIV. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria y las que determinen las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 19. El Departamento de Ejecucion y Supervision tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

I. Elaborar los proyectos arquitectonicos y presupuestos base de las acciones que vaya a
realizar de conformidad con sus programas;

Il. Formular a la Direccion de Vivienda los programas y presupuestos correspondientes a
construccion, mejoramiento o ampliacion de vivienda, de conformidad con las normas que se
establecen en los distintos esquemas de financiamiento publico, una vez autorizados
ejecutarlos;

lll. Elaborar los expedientes técnicos de las acciones a ejecutarse de los programas de
vivienda;

IV. Facilitar al Departamento Juridico los elementos e informacién necesarios para la
elaboracion de los contratos de obra;

V. Realizar las justificaciones a los cambios en la obra contratada, respecto al tiempo o
monto a efecto de que se elaboren los convenios modificatorios correspondientes;

V1. Recibir la documentacién administrativa correspondiente al contrato, revisarla y validarla;

VII. Vigilar el seguimiento puntual a las obras, a través de la supervision con el personal a
cargo de la Direccién de Vivienda, a efecto de verificar la correcta ejecucién de los trabajos
contratados, calidad, programa establecido, cuantificacion de volimenes de conformidad con la
legislacion aplicable vigente;

VIII. Elaborar reportes de los avances de obra de cada uno de los programas o acciones que
ejecute la Secretaria;

IX. Coordinar con las areas correspondientes la correcta aplicacion de la legislacion o
establecer las sanciones en los casos de incumplimiento o inobservancia del contrato por parte
del contratista;

X. Coordinar las acciones de revision y seguimiento a los avances de la obra contratada en el
caso de existir supervision externa;

Xl. Elaborar el acta entrega-recepcion de los trabajos contratados y tramitar el finiquito
correspondiente;



XIl. Vigilar la entrega de las acciones a la persona beneficiaria a través del acta entrega—
recepcion de la accion ejecutada;

XIlll. Asesorar con asistencia técnica a los municipios para la formulacién de sus programas de
vivienda;

XIV. Facilitar a la Direccion de Vivienda informacion para la realizacion de los convenios vy
acuerdos de coordinacién con el Gobierno federal, municipal o con particulares; asi como, de
colaboracién con los sectores social y privado en la materia de su competencia;

XV. Formular las acciones necesarias para la ejecucion de los programas convenidos ante
instancias federales y estatales relacionadas con vivienda;

XVI. Desarrollar los proyectos de caracter inmobiliario de acuerdo con las necesidades del
Estado, asi como de: lotificacion, creacion de fraccionamientos, edificacion de viviendas,
vivienda rural dirigida a los diferentes sectores de la poblacion en funcion del Plan Estatal del
Desarrollo;

XVII. Elaborar los proyectos ejecutivos de los fraccionamientos y de infraestructura para
vivienda a desarrollarse en la Estado de acuerdo al programa operativo anual que al efecto
aplique;

XVIII. Desarrollar los estudios, planes y programas para la construccion de vivienda de interés
social en fraccionamientos o conjuntos habitacionales;

XIX. Formular las reglas de operacion de los programas y acciones de vivienda que
emprenda la Secretaria;

XX. Elaborar el padrén de personas beneficiarias de los programas de vivienda;

XXI. Integrar los expedientes individuales de acuerdo con los programas que ejecute la
Secretaria y verificar la transparencia del ejercicio;

XXII. Elaborar reportes de avance fisico y financiero del ejercicio de los programas que
ejecute la Secretaria;

XXIll. Comunicar de manera permanente al area superior inmediata de las acciones
programadas, asi como de las que se encuentren en proceso y las concluidas;

XXIV. Analizar y validar las solicitudes recibidas de las personas aspirantes a los programas
de vivienda;

XXV. Supervisar y coordinar los trabajos relacionados con las encuestas, entrevistas y
verificacion de datos con las personas aspirantes de vivienda;

XXVI. Desarrollar, coordinar y ejecutar programas emergentes de vivienda cuando existan
desastres naturales;

XXVII. Supervisar la distribuciéon de materiales o insumos de programas de autoconstruccion;
asimismo, asesorar a las personas beneficiarias con personal técnico para la correcta
aplicacion de los procesos constructivos;



XXVIII. Integrar la informacion del registro de los indicadores de vivienda del Estado, con base
en indicadores oficiales del Gobierno Federal;

XXIX. Asegurar la atencion a las observaciones de los entes reguladores de obra publica y los
programas de vivienda;

XXX. Formular esquemas innovadores de los procesos constructivos para aplicarse en los
programas de vivienda;

XXXI. Revisar y coordinar el seguimiento a los planes, programas y proyectos de vivienda,
de conformidad con las lineas de accién que se establezcan en el programa operativo anual;

XXXII. Coordinar las acciones de difusion de los programas y acciones de vivienda que
emprenda la Secretaria; y

XXXIIl. Las demas que le encomienden las personas titulares de la Secretaria, Direccion de
Vivienda y las disposiciones legales aplicables.

Seccién Quinta
Departamento Administrativo

Articulo 20. El Departamento Administrativo tendra las facultades y obligaciones siguientes:

I. Formular a la persona titular de la Secretaria el establecimiento de mecanismos para la
correcta administracion y utilizacion de los recursos humanos, financieros y materiales;

ll. Coordinar la formulacion y validacion del anteproyecto de presupuesto del programa
operativo anual y de la reprogramacion del presupuesto de conformidad con los lineamientos y
politicas establecidos;

lll. Controlar y vigilar conforme a los calendarios establecidos, el ejercicio presupuestal y en su
caso, validar las modificaciones y transferencias a cargo de cada unidad administrativa;

IV. Comunicar de forma objetiva, precisa y transparente sobre la operacidén presupuestal y
desarrollo de los programas para la rendicion de la cuenta publica;

V. Formular a la persona titular de la Secretaria acciones de simplificacion y modernizacién
administrativa e implementar, en términos de la normativa aplicable modificaciones a la
estructura organica y actualizar los manuales administrativos, en coordinacién con las
unidades administrativas;

VI. Elaborar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios con base en los
planes sectoriales y de acuerdo a la normativa de la materia;

VII. Elaborar el control presupuestal de gasto corriente, asi como tramitar las afectaciones,
transferencias o recalendarizaciones de acuerdo a los lineamientos establecidos por la
Secretaria de Finanzas;

VIII. Autorizar y operar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion, transferencias
de plaza y otros relativos al personal, previa autorizacion de la persona titular de la Secretaria,
para su afectacion en la némina;



IX. Coordinar con el Departamento Juridico y la Consejeria Juridica del Ejecutivo en la
validacion de los montos correspondientes a liquidaciones o indemnizaciones del personal para
los tramites de pago conforme a la normativa vigente;

X. Elaborar y revisar el control presupuestal de los contratos y convenios que en materia de
obra y de servicios relacionados con las mismas, suscriba o participe la Secretaria a través de
las direcciones ejecutoras, realizando el tramite de pago de: anticipos, estimaciones y finiquitos
respectivos ante la Secretaria de Finanzas;

Xl. Administrar el inventario de bienes muebles en conjunto con la Direccion de Recursos
Materiales, Servicios Generales e Inmuebles adscrita a la Oficialia Mayor de Gobierno;

XIl. Autorizar y controlar las altas, resguardos, mantenimiento y baja de los bienes muebles
asignados a la Secretaria;

Xlll. Representar a la Secretaria ante las autoridades administrativas, incluyendo a las
instituciones bancarias, con facultades generales para actos de administracion;

XIV. Recibir de las unidades administrativas, la documentacion que deba resguardar y
conservar por razones administrativas, legales o presupuestales, asi como coordinar y
administrar el archivo general y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia
de archivos; y

XV. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria y las que determinen
las disposiciones legales aplicables.

Seccién Sexta
Departamento Juridico

Articulo 21. El Departamento Juridico tendra las facultades y obligaciones siguientes:

I. Asesorar y asistir en materia juridica a la persona titular de la Secretaria y las que le sean
solicitadas por las diferentes unidades administrativas;

Il. Representar legalmente a la Secretaria, en todas las controversias y tramites en los que
tenga interés juridico ante o6rganos jurisdiccionales y administrativos, asi como ante
instituciones publicas y privadas;

lll. Elaborar los informes previos y justificados que se deban rendir en relacion con los juicios
de amparo interpuestos contra actos de la Secretaria o de sus unidades administrativas e
intervenir con el caracter de delegado en dichos juicios;

IV. Revisar y aprobar el contenido de los contratos y convenios y demas documentos de orden
legal que firme la persona titular de la Secretaria, a fin de verificar su apego a las disposiciones
aplicables;

V. Asesorar e instrumentar en la tramitacién y substanciacion de los procedimientos de
rescision de contratos y la terminacion anticipada de los mismos y en general en cualquier
procedimiento que se substancie en la Secretaria;

VI. Realizar todo tipo de notificaciones y citaciones a personas fisicas y morales de los



acuerdos, resoluciones, determinaciones, finiquitos y en general de cualquier acto derivado de
los contratos y procedimientos relacionados con la ejecucion de obras publicas y en general
de cualquier procedimiento que se substancie en la Secretaria;

VII. Proporcionar asesoria juridica en materia de ordenamiento territorial, desarrollo urbano y
vivienda a las areas internas de la Secretaria, asi como a los municipios que lo soliciten
previo acuerdo con la persona titular de la Secretaria;

VIIl. Elaborar, revisar y proponer los proyectos de leyes, decretos, acuerdos, reglamentos,
convenios y demas documentos vinculados a la competencia de la Secretaria, dando la
participacion necesaria a las unidades administrativas;

IX. Elaborar los proyectos de solicitud de expropiacion, los cuales se pondran a consideracion
de la persona titular de la Secretaria y dar seguimiento ante las instancias correspondientes
que se requieran para el desarrollo de sus planes y programas;

X. Expedir y certificar copias de los documentos y constancias que obren dentro de los
archivos a su cargo y de la Secretaria, cuando conforme a la ley proceda;

Xl. Organizar la compilacion de los ordenamientos legales y administrativos relacionados con
las funciones de la Secretaria; y

XIl. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria y las que determinen las
disposiciones legales aplicables

, CAPITULO VI
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 22. La Secretaria de la Funcién Publica sera la encargada de vigilar el cumplimiento
de las normas de fiscalizacion y control, asi como del funcionamiento del Organo Interno de
Control de la Secretaria de conformidad con la legislacion aplicable.

CAPITULO VII ]
DE LAS SUPLENCIAS DEL PERSONAL SERVIDOR PUBLICO

Articulo 23. En las ausencias temporales de la persona titular de la Secretaria en un plazo
no mayor a quince dias, sera suplido por la o el servidor publico que por escrito este designe,
previo acuerdo con la persona titular del Poder Ejecutivo; en caso de exceder este término, por
la persona que designe esta ultima.

Articulo 24. Las personas titulares de las Direcciones en sus ausencias seran suplidas por
cualquiera de las personas titulares de los Departamentos; las personas titulares de los

Departamentos seran suplidas por el inmediato inferior, en ambos casos sera necesaria la
designacion de la persona titular de la Secretaria.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento Interior entrara en vigor el dia habil siguiente al de su
publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas en lo que se opongan al



presente Reglamento Interior.

TERCERO. Dentro del término de ciento veinte dias posteriores a la entrada en vigor del
presente Reglamento Interior se deberan de expedir los manuales de organizacion y de
procedimientos de la Secretaria.

Dado en la Ciudad de Tlaxcala de Xicohténcatl, residencia oficial del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, a los catorce dias del mes de octubre del dos mil
veintidos.
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