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PUBLICA DEL INSTITUTO ELECTORAL DE TLAXCALA

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente reglamento es de interés publico y de observancia obligatoria para todos
los servidores publicos del Instituto Electoral de Tlaxcala y tiene por objeto:

I. Transparentar el ejercicio de la funcién publica del Instituto;

Il. Garantizar el acceso a la informacién publica a toda persona interesada en obtener
datos que sean generados, administrados y se encuentren en posesion del Instituto, y

[ll. Dar cumplimiento a lo estipulado en la Ley de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales para el Estado de Tlaxcala.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera:
I. Por cuanto a los ordenamientos juridicos:

A. Cddigo: ElI Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Tlaxcala;

B. Ley: La Ley de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales para
el Estado de Tlaxcala;

C. Lineamientos Generales: Los Lineamientos Generales para la Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacion Publica y Confidencial aprobado por la Comision de
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del Estado de Tlaxcala; y

D. Reglamento: El Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Instituto Electoral de Tlaxcala.

[I. Por cuanto a la autoridad electoral y érganos del Instituto Electoral de Tlaxcala:

A. Instituto: El Instituto Electoral de Tlaxcala;

B. CAIP: La Comision de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Tlaxcala;

Consejo General: El Consejo General del Instituto Electoral de Tlaxcala;

Secretaria: La Secretaria General del Instituto Electoral de Tlaxcala;

Comité: El Comité de Informacion del Instituto Electoral de Tlaxcala;

ATAI: El Area Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacion del Instituto Electoral
de Tlaxcala; y

Areas: Los 6rganos ejecutivos, de vigilancia y las Areas técnicas por los que esta
conformado el Instituto Electoral de Tlaxcala, acorde a lo sefialado en los articulos 149,
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150 y 151 del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Tlaxcala.

lll. Para efectos del presente Reglamento se entendera:

A

B.

Servidores electorales: Son los funcionarios y empleados que mantengan una relacién
laboral con el Instituto Electoral de Tlaxcala;

Particulares: Toda persona y/u organizaciones del sector privado, con interés de obtener
informacion en posesion del Instituto Electoral de Tlaxcala y que realice formalmente su
peticion a través del procedimiento establecido para tal efecto;

Organismos Publicos: Hace referencia a los organismos publicos estatales y federales;
Clasificacion: Es la categorizacion de la informacién con base a la accesibilidad que se
tenga para ella, la cual tiene tres modalidades, Publica, Reservada y Confidencial,
acorde a lo establecido en la Ley y a los Lineamientos Generales;

Informacion publica: Se refiere a todos aquellos datos, registros, documentos y toda
aquella informacion que se tenga en resguardo del Instituto ya sea por su creacion,
procesamiento o recopilacion, acorde a lo referido en la Ley de la materia, y ademas se
pueda tener libre acceso a ella;

Informacion reservada: Es aquella informacion en la que ha sido restringido
temporalmente el acceso publico en apego a lo considerado en la Ley y en los
Lineamientos Generales;

Informacion confidencial: Es aquella informacion relativa a los datos personales y
protegida, por fundamental, a la privacidad conforme lo dispone la Ley y los
Lineamientos Generales;

Datos Personales: Es la informacion referente a la vida privada de las personas,
relativos al origen étnico o racial, las caracteristicas fisicas, morales, emocionales, la
vida familiar y afectiva, el domicilio, nimero telefénico, a su patrimonio, ideologia,
afiliacion politica, creencia o conviccion religiosa, estado de salud fisica y mental,
preferencia sexual y otras analogas que afecten su intimidad, ademas de las que se
entreguen por los particulares con el caracter de dato personal. Lo anterior en términos
de lo dispuesto por la Ley;

Catélogo de informacion: Es el documento en el que se tendra el registro de la
informacién que cada una de las Areas tenga a su resguardo, el cudl se integrara de
manera general;

Pagina web: El sitio web del Instituto www.ietlax.org.mx; y

SIGESQO: Es el Sistema de Gestion de Solicitudes, el cual es un sistema electrénico para
el control y seguimiento de las solicitudes de informacion publica, mismo que tiene dos
apartados: el de uso externo, que contiene los formatos de solicitud de acceso a la
informacion publica y el de acceso y/o rectificacion de datos personales, dicho apartado
se encuentra accesible para los interesados en obtener informacion a través de la
pagina web del Instituto, en el icono de transparencia; el segundo apartado, corresponde
al uso interno en donde se lleva el registro y control de todas las solicitudes presentadas
al ATAI por la via electrénica a través de la pagina web del Instituto, asi como de
manera personal en la oficina correspondiente.

Articulo 3. Para la aplicacién del presente Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica se debe favorecer el principio de maxima publicidad de la informacion, asi
como derecho que asiste a toda persona de solicitar y recibir informacién publica, teniendo
particular cuidado en el derecho al honor e intimidad de las personas y su familia.

Articulo 4. La informacion que obre en los archivos del Instituto como lo indica el articulo 5
fraccidon VI de la Ley es publica, y los particulares tendran acceso a la misma, salvo en los
casos de excepcion que marca la Ley y el presente Reglamento.



Articulo 5. Para dar cumplimiento al articulo 27 de la Ley y con el fin de fomentar la cultura de
la informacion, el Comité en coordinacion con la Direccion del Servicio Profesional Electoral y el
Area Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacién, implementaran acciones para que
los servidores electorales reciban capacitacion en materia de transparencia, derecho a la
informacién publica y proteccion de datos personales. Para tal caso debera procurarse que sea
a través de instancias académicas de reconocido prestigio y/o con entidades federales y locales
especialistas en la materia.

Articulo 6. Los responsables de dar respuesta a las solicitudes de informacién seran de
acuerdo a los siguientes considerandos:

A. Si la solicitud es presentada por un particular, el responsable de dar tramite y respuesta
al solicitante sera el ATAI; y

B. Si la solicitud es presentada por un organismo publico los responsables de dar tramite y
respuesta al solicitante sera el Consejo General, a través del Consejero Presidente y/o
Secretario General, segun sea el caso.

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

] CAPITULO |
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION Y EL CONTROL DE LA MISMA

Articulo 7. La informacién generada, administrada o en posesion del IET se considera un bien
accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que la Ley, los Lineamientos
Generales y el presente reglamento establecen.

Articulo 8. La informaciéon en custodia del Instituto se clasificara en tres modalidades, como
son: informacion publica, informacion reservada e informacion confidencial. Para lo cual debera
observarse el Titulo segundo, capitulo | y Il, el Titulo cuarto de la Ley, asi como lo establecido
en los Lineamientos Generales.

La informacién solo sera restringida al clasificarse como informacién reservada y confidencial en
los términos sefalados en el parrafo anterior. Por lo que no podra ser divulgada bajo ninguna
circunstancia, salvo las excepciones consideradas en la normatividad aplicable.

Articulo 9. La informacion generada o procesada en el Instituto debera ser digitalizada, en
cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley. Para lo cual el Area Técnica de
Informatica debera brindar el apoyo técnico para el desarrollo y funcionamiento de las bases de
datos que se consideren necesarias. De aquella informacion que sea recopilada se tendra
solamente un registro digital de la misma.

Los responsables del uso y manejo de la informacién digitalizada sera Unicamente el Area a
resguardo de la misma, por lo que el Area Técnica de Informatica brindara unicamente el apoyo
técnico necesario. Asimismo, debera de conocer sobre la responsabilidad en el manejo de la
informacion.

Articulo 10. Los titulares y/o encargados de las areas tienen la responsabilidad de coadyuvar
con el ATAI para realizar la propuesta de clasificacion de la informacién, a través de la
integracion del Catalogo de Informacién que se encuentre bajo su resguardo.

Articulo 11. El ATAI en coordinacion con las demas Areas, sera la responsable de integrar el
Catalogo de Informacion General del Instituto, y a partir de ello presentar ante el Comité el
proyecto de clasificacion de informacion, en términos de lo dispuesto por el articulo 31 fraccion
VIl de la Ley.



Articulo 12. Para la clasificacion de la Informacion se debera fundar y motivar la negativa de su
acceso, acreditando el dano que pueda producirse con la publicidad de dicha informacion,
ademas de considerar:

|. La fuente de la informacion:;
II. La justificacion por la cual se clasifica;
Ill. Las partes de los documentos que se reservan;
IV. El plazo de la reserva; y
V. La designacion del servidor publico o Area responsable de su conservacion.

Las partes de un documento que no se hayan clasificado como reservadas seran consideradas
como informacién de libre acceso publico.

Articulo 13. ElI Comité sera la autoridad responsable de aprobar la clasificacion o
desclasificacion de la informacién, en términos de lo dispuesto en el articulo 37, fracciones Il y
VI de la Ley. Quien podra allegarse de los elementos necesarios para analizar el asunto
planteado, para emitir resolucion.

Articulo 14. El titular del Area en coordinacién con el titular del ATAI debera llevar un registro
de los servidores electorales que por la naturaleza de sus atribuciones, tengan acceso a los
expedientes y documentos clasificados como reservados o confidenciales. Dicho registro sera
del conocimiento del Comité.

Se debera informar a los servidores electorales citados en el parrafo anterior, acerca de la
responsabilidad en el manejo de la informacion clasificada como reservada y/o confidencial.

Articulo 15. Si la informacion clasificada como reservada o confidencial se encuentra
digitalizada y contenida dentro del servidor del Instituto, el titular del Area Técnica de
Informatica debera prever y vigilar que dicha informacién contenga las medidas de seguridad
necesarias para garantizar la salvaguarda de la misma.

Con relacién al articulo 14 del presente Reglamento, el titular del Area responsable de la
informacion clasificada como reservada o confidencial debera indicar al titular del Area Técnica
de Informatica de los servidores electorales autorizados para acceder a dicha informacion, por
lo que se les proporcionara una clave para cada uno de ellos.

Articulo 16. Cuando la informacién solicitada se refiera a expedientes o documentos que
contengan informacién reservada y/o confidencial, las Areas propondran al Comité la
elaboracion de una version publica, que debera observar lo establecido en la Ley, los
Lineamientos Generales y el presente Reglamento.

Articulo 17. Los Servidores Electorales que requieran para el ejercicio de sus funciones
conocer o tener acceso a informacion clasificada como reservada y/o confidencial deberan
presentar un escrito debidamente fundado y motivado ante el Comité, el cual a su vez aprobara
el acceso o no a dicha informacion.

Articulo 18. La informacion clasificada como publica debera estar accesible para toda persona
interesada. Por lo que Instituto incluira en su pagina web un apartado especial que facilite el
acceso al publico en general, observando para tal efecto lo dispuesto en el Capitulo | del Titulo
Il de la Ley.

CAPITULO Il
DEL EJERCICIO DEL DERECHO DE LOS PARTICULARES AL ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y SU PROCEDIMIENTO



Articulo 19. El procedimiento para tramitar las solicitudes de acceso a la informacién publica,
se realizara conforme a lo dispuesto en el Capitulo Il del Titulo Tercero de la Ley y en el
presente Reglamento.

Articulo 20. Las solicitudes de Informacion podran realizarse de forma verbal por
comparecencia del solicitante, mediante escrito material, en los formatos a disposicion de los
solicitantes en el ATAIl y por medio electronico a través del SIGESO, mismo que estara
disponible en la pagina web del Instituto en el apartado de Transparencia.

Toda solicitud de informacion, independientemente de la via por la cual sea recibida debera ser
registrada en el SIGESO, en el cual se llevara el seguimiento correspondiente para cada una de
ellas.

Articulo 21. El ATAI dispondra de un espacio fisico y un equipo de cémputo conectado a
Internet para que los particulares que soliciten informacion publica puedan registrar su solicitud
en el SIGESO, o bien, en caso de que se trate de informacion publica de oficio, puedan tener
acceso a ella en el momento oportuno.

Articulo 22. Los particulares podran sefalar el mecanismo por el cual desean les sea
proporcionada la informacién correspondiente.

l. Mediante su consulta directa en las oficinas del Instituto;

II.  Mediante la reproduccion en copias simples, copias certificadas, elementos técnicos y/o
digitales (disco compacto y/o disco versatil digital), previo pago de los costos
correspondientes y, en su caso, de las cuotas de recuperacion, tal y como esta previsto
en el articulo 13 de la Ley;

lll.  Mediante envio por correo electronico; y

IV. Mediante estrados en la oficina del ATAI.

Articulo 23. La consulta de la informacion publica sera gratuita; sin embargo, la reproduccion
de la misma en copias simples o elementos técnicos, sera cubierta por el solicitante sin
gravamen extraordinario alguno y sin que dicho costo sea superior a la suma del costo de los
materiales utilizados y al costo por concepto de envio de la informacién en su caso. Para tal
efecto se observara lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley, en el articulo 175 fraccién LVII del
Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Tlaxcala y en el articulo
163 del Cddigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

El pago correspondiente se hara de acuerdo a los mecanismos que la Direccion de
Prerrogativas, Administraciéon y Fiscalizacién, determine.

Articulo 24. En caso de que la informacion solicitada por la persona ya esté disponible al
publico en medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos publicos, en
formatos electrénicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, el Area responsable
hara saber por escrito, la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o
adquirir dicha informacion.

Articulo 25. En el caso de que la informacion solicitada sea accesible a través de la consulta
directa, se permitiran los datos o registros originales, siempre que el estado que guarde asi lo
permita.

Articulo 26. Bajo ninguna circunstancia se prestara o permitira la salida de registros o datos
originales de los archivos en que se hallen almacenados.



Articulo 27. Los plazos previstos en la Ley correran a partir del dia habil siguiente en que se
reciba la solicitud de acceso a la informacion.

En caso de que alguna solicitud de informacion de un particular sea entregada en la Oficialia de
Partes de la Secretaria o en cualquier otra Area, ésta debera de ser remitida al ATAl a mas
tardar el dia habil siguiente a la recepcion, o en su caso orientar al particular para que realice el
tramite correspondiente y de manera personal en la oficina respectiva.

El no remitir al ATAI una solicitud de informacion recibida o hacerlo fuera del plazo mencionado
en el parrafo anterior, seran motivo de responsabilidad administrativa de acuerdo a lo
establecido en las Leyes aplicables.

Articulo 28. Independientemente del desarrollo de Procesos Electorales, para efecto de
computar los plazos, éstos seran unicamente de lunes a viernes en el horario laboral que
determine el Consejo General y observando los dias inhabiles senalados en las Leyes
aplicables.

Articulo 29. La Solicitud de informacién debera contener por lo menos lo establecido en el
articulo 33 de la Ley; de no ser asi, el ATAIl orientara al particular para que cumpla con lo
requerido, apegandose a los plazos sefalados en la misma.

Articulo 30. Si la solicitud de informacidn presentada no es competencia del Instituto, el ATAI
orientara al particular a dirigirse a la instancia correspondiente para presentar la misma.

Articulo 31. Con fundamento en el articulo 33 fraccion IV de la Ley, las notificaciones a los
particulares se realizaran preferentemente via telefénica y/o correo electrénico, o bien
personalmente si se encontrara en las oficinas del ATAI. En caso de que no se localice por
ninguna de las vias anteriormente citadas, se acudira al domicilio que haya sefnalado.

Si no registrara ningun medio para recibir notificaciones como lo sefiala el parrafo anterior, las
notificaciones se colocaran en estrados del ATAI.

Articulo 32. ElI ATAI no esta obligado a tramitar las solicitudes de acceso a la informacién
publica, cuando la solicitud sea formulada en términos ofensivos, y se tendra por no presentada
la misma.

Articulo 33. EI ATAI remitira la solicitud en caso de ser aceptada a mas tardar el siguiente dia
habil al Area o Areas responsables de la informacion.

Articulo 34. Una vez recibida la solicitud, el Area correspondiente de la informacién debera
verificar si es responsable de la generacién de la misma o bien si se encuentra vigente su
resguardo, en el supuesto negativo, se contara con un maximo de tres dias habiles para
notificarlo al ATAI y en su caso indicarle la instancia que probablemente pudiera poseer lo
requerido.

El ATAI instrumentara las medidas pertinentes para su posible localizacién en otra Area y la
turnara a mas tardar al siguiente dia habil de la recepcién de la notificacion a la que se hace
referencia en el parrafo anterior.

En caso de que el ATAI determine la inexistencia de la informacion, esta lo notificara al Comité
dentro del periodo senalado en el primer parrafo del presente articulo. EI Comité a su vez,
instrumentara las medidas necesarias para su localizacion y/o realizacion de la misma.

Articulo 35. Con fundamento en el articulo 35 de la Ley, el Instituto cuenta con quince dias
habiles para dar respuesta a la solicitud de informacion presentada, por lo que una vez que se



remita al Area correspondiente, ésta debera enviar al ATAI lo solicitado a mas tardar dos dias
habiles antes del vencimiento del plazo respectivo para la entrega al interesado.

Articulo 36. En caso de que el titular del Area responsable detecte que la informacién ha sido
clasificada como restringida, debera verificar si aun subsisten las causas que dieron origen a su
clasificacién y en caso negativo, en coordinacion con el ATAI presentaran al Comité la
propuesta de desclasificacion de la informacion.

Por otra parte, si al recibir la solicitud el titular del Area considera que la informacién es
reservada o confidencial, debera analizar las causas y motivos que lo originan y en coordinacion
con el ATAI presentaran al Comité la propuesta de clasificacién de dicha informacién. Para tal
efecto se observara lo establecido en el articulo 12 del presente Reglamento, en los
Lineamientos Generales y en lo sefalado en la Ley.

Los plazos para realizar los procedimientos sefalados en los parrafos anteriores, segun sea el
caso, sera de cinco dias habiles para que se presente al Comité la propuesta de clasificacion o
desclasificacion de la informacién, contando éste a su vez, con tres dias habiles posteriores a la
recepcion de la propuesta para la aprobacién de lo conducente.

Articulo 37. ElI Comité emitira el acuerdo en caso de considerar pertinente prorrogar el tiempo
para la entrega de lo solicitado al particular, observando lo establecido en el articulo 35 de la
Ley. Asimismo le informara a través del ATAI del acuerdo emitido a mas tardar al siguiente dia
habil.

Como plazo maximo, el acuerdo mencionado en el presente articulo debera emitirse dos dias
habiles antes del vencimiento del plazo respectivo para la entrega al particular.

Articulo 38. El Area responsable de la informacién podra solicitar al Comité, cuando asi
considere necesario una prorroga de hasta diez dias habiles para la entrega de la misma al
ATAI, fundamentando el motivo por el cual solicita dicha prérroga. Debiendo presentar su
solicitud a mas tardar cuatro dias habiles antes del vencimiento del plazo respectivo para la
entrega al particular.

El Comité de informacién resolvera si procede o no la prérroga a mas tardar al siguiente dia
habil de presentada la misma, observandose lo dispuesto en el articulo anterior.

Articulo 39. EI ATAI integrara la informacién remitida por el Area o Areas responsables,
elaborara el oficio de respuesta institucional y entregara al particular por el medio que hubiere
indicado para tal efecto, de acuerdo a los sefialados en el articulo 22 del presente reglamento.

Articulo 40. La informacion que sea solicitada por medio digital se entregara en formato
electrénico como PDF, como imagen o en cualquier otro formato el cual no pueda ser
manipulado por el solicitante.

Toda informacion a entregar debera contar con la identificacion del Instituto, la del Area
responsable de la misma y el titulo general de los datos que se entregan.

Articulo 41. El acceso a la informacion se dara por cumplida cuando la informacion se entregue
al particular por los medios solicitados y/o los mas adecuados para su entrega. Sin embargo,
cuando la informacion sea solicitada en especie (impresos, copias certificadas, CD o DVD) se
dara por concluido el tramite cuando via correo electrénico o telefénico se le informe al
particular que ya se tiene la informacion y puede acudir por la misma a las oficinas del ATAI, el
tiempo que el particular tome para acudir por los datos solicitados no son contabilizados dentro
del plazo que marca la Ley para dar respuesta.



CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO PARA ACCESO Y/O CORRECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 42. Las solicitudes relacionadas con los datos personales se tramitaran en los términos
de la Ley de la materia y se procedera al acceso y/o correccion de datos personales a que se
refiere la ley, cuando exista solicitud por parte del interesado, dirigida al ATAI. El tramite se hara
unicamente de manera personal.

Articulo 43. Las solicitudes de acceso y/o correccion de datos personales podran realizarse
mediante escrito material, y en los formatos a disposicion de los solicitantes en el ATAIL. Toda
solicitud recibida debera ser registrada en el SIGESO, en el cual se llevara el seguimiento
correspondiente para cada una de ellas.

Articulo 44. Los particulares acreditaran su personalidad como titulares de los datos personales
a que hacen referencia o cuando soliciten la correccidn a través de representante, éste
acreditara su personalidad en los términos de la Legislacion Civil, en el caso de estos ultimos la
representacion sera de caracter legal en los términos de la normatividad correspondiente.

Articulo 45. Para las notificaciones respectivas se observara lo establecido en el articulo 31 del
presente Reglamento, por lo que se hara preferentemente via telefénica y/o por correo
electrénico, o bien personalmente si se encontrara en las oficinas del ATAI. En caso de que no
se localice por ninguna de las vias anteriormente citadas, se acudira al domicilio que haya
sefalado.

Si no registrara ningun medio para recibir notificaciones como lo sefiala el parrafo anterior, las
notificaciones se colocaran en estrados del ATAI.

Articulo 46. En caso de que la informacién a la que el particular solicita el acceso o correccion
no sea lo suficientemente clara y precisa, se observaran los plazos sefalados en el articulo 33
parrafo segundo de la Ley,

Articulo 47. El ATAI contara con dos dias habiles después de haber aceptado la solicitud de
acceso y/o correccion de datos personales para remitirla al Area responsable de la Informacién.

Articulo 48. El Area responsable de la Informacién, analizara la procedencia de la solicitud y/o
correccion de datos, con base a los Lineamientos Generales y a lo estipulado en la Ley. Y
asimismo, podra requerir al particular a través del ATAI los documentos que se consideren
pertinentes a efecto de verificar la exactitud de los datos a modificar, para lo cual cuenta con un
maximo de diez dias habiles, tal como se sefala en el articulo 43, fraccién IV de la Ley.

Articulo 49. En caso de que se determine improcedente la correccion, el Area responsable de
los datos lo notificara al interesado a través del ATAI expresando las razones y fundamento
que tomo en consideracion para determinar la no procedencia de la correccion de los datos.

Articulo 50. Cuando el particular solicite Unicamente un informe respecto a sus datos
personales, se observara lo establecido en este capitulo, con la excepcién de que el ATAI
tendra para proporcionarlo 15 dias habiles.

CAPITULO IV
DE LA ACTUALIZAC’IC')N DE LA INFORMACI()N Y
SU PUBLICACION EN LA PAGINA WEB

Articulo 51. Las Areas contaran con un maximo de 10 dias habiles a partir de la generacion,
modificacion o actualizacion de informacion a su cargo, para hacerlo del conocimiento de
manera general al ATAI y ésta a su vez actualice el Catalogo de Informacion.



Articulo 52. En cumplimiento con el articulo 15, 16 y 17 de la Ley, las Areas responsables de la
informacion a las que se refieren los articulos en mencion, contaran con diez dias habiles como
maximo a partir de que se genere, modifique o actualice la misma para remitirla al ATAI; ésta a
su vez, contara con un maximo de cinco dias habiles para que con apoyo del Area Técnica de
Informatica la publique en la Pagina web.

Los titulares de las Areas seran responsables de verificar que la informacién que les
corresponde, se incorpore debidamente en la pagina web, se mantenga actualizada y cumpla
con los requisitos que la Ley marca.

La inobservancia de esta obligacién por parte de los titulares de las Areas o de cualquier otro
servidor electoral sera causa de responsabilidad administrativa conforme a las Leyes aplicables.

] TiITULO TERCERO
DE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA TRANSPARENCIA
Y DEL ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 53. En cumplimiento del articulo 36 de la Ley, el Instituto integrara un Comité de
Informacion, el cual sera el 6rgano responsable de coordinar y supervisar las acciones
realizadas para el cumplimiento de la Ley y del presente Reglamento.

Articulo 54. El Comité de Informacion estara integrado por:

El Consejero Presidente del Instituto;
El Secretario General, y
El Presidente de la Comision de Control Interno.

Articulo 55. El Comité de Informacion ademas de las atribuciones que establece la ley, tendra
las siguientes:

VI.

VILI.

VIII.

Instrumentar, coordinar y supervisar las acciones necesarias para el cumplimiento de la
Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion;

Aprobar la clasificacién o desclasificacion de la Informacién con base a los criterios
establecidos en los Lineamientos Generales;

Vigilar que los servidores electorales den cumplimiento a los ordenamientos en materia
de Informacioén, en caso de incumplimiento, emitir las recomendaciones pertinentes;
Cumplir con los acuerdos generales para el manejo, mantenimiento, seguridad vy
proteccion de los datos personales, que estén en posesion de la Areas;

Rendir los informes que le solicite la Comisidon, asi como el informe anual del IET en
materia de Transparencia;

Autorizar la participacion de servidores electorales en las sesiones del Comité, cuando
los asuntos a tratar asi lo requieran y para el mejor tratamiento del caso;

Revisar la versién publica de los expedientes o documentos a presentar, derivados de
aquellas solicitudes de informacién que contengan datos reservados o confidenciales y
emitir sus observaciones por escrito;

Declarar la inexistencia de la informacion solicitada, con fundamento en los informes que
presenten los titulares de las Areas:

Elaborar propuestas de normatividad en materia de transparencia y acceso a la
informacion;



X.  Vigilar la incorporacion y actualizacién de la informacion publica de oficio en la pagina
web;

Xl.  Realizar propuestas de modificacién al presente Reglamento y proponerlas al Consejo
General para su aprobacion;

Xll.  Resolver lo no previsto en el presente Reglamento; y
Xlll.  Las demas que le confieran el presente Reglamento y cualquier otra disposicion
aplicable.

Articulo 56. El Comité debera sesionar cuando alguno de sus integrantes lo solicite.

Articulo 57. En las sesiones y trabajos del Comité, podran participar los Consejeros Electorales
con derecho a voz, asi como el titular del ATAI.

El Presidente podra solicitar la asistencia de algun servidor electoral del Instituto a la sesion del
Comité, cuando el tratamiento de los asuntos asi lo requiera, teniendo dicho servidor sélo
derecho a voz.

Articulo 58. Los integrantes del Comité estan obligados a guardar discrecién y confidencialidad
en los asuntos que conozcan. La contravencion a esta disposicion es objeto de responsabilidad
administrativa conforme a las Leyes aplicables.

Articulo 59. El presidente y cualquier otro integrante del Comité podran convocar a sesion
cuando lo estimen necesario. La convocatoria debera realizarse por escrito.

El Comité adoptara sus decisiones por mayoria de votos. En caso de empate el presidente tiene
voto de calidad.

] ] CAPITULO Ii )
DEL AREA TECNICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 60. EI ATAI es el responsable de recibir y tramitar internamente las solicitudes de
informacién realizadas por los particulares, garantizando y agilizando el flujo de informacion
entre las Areas responsables de la misma, asi como de recabar, difundir y coordinar la
informacién publica de oficio y su actualizacion.

Articulo 61. El Area Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica tendra las
atribuciones y obligaciones siguientes:

I.  Recibir y dar tramite interno a las solicitudes de acceso a la informacion por parte de los
particulares;
II.  Recabar, difundir y coordinar la integracién y actualizacién de la informacion publica de
oficio senalada en la Ley;
. Promover que las Areas actualicen permanente y periédicamente la informacién en los
términos previstos en la Ley y en el presente Reglamento;
IV. Integrar el Catalogo de Informacion, a partir de lo que cada una de las Areas
proporcionen para tal efecto;
V. Proponer al Comité los procedimientos internos, las medidas, o lineamientos que
procuren la mayor eficiencia y eficacia en la gestion de las solicitudes de informacion;
VI. Elaborar formatos de solicitudes de acceso a la informacién, asi como los de acceso y
correccion de datos personales, y una guia para facilitar el acceso a la misma;

VII.  Proponer al Comité el sistema electrénico que coadyuve para la gestién y control de las
solicitudes de informacion;
VIIl.  Proponer al Comité el proyecto de clasificaciéon de la informacion, con base en los

elementos que le proporcionen los titulares de las Areas;
IX.  Asistir como invitado permanente a las sesiones del Comité;



X. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes y, en su caso, orientarlos sobre
el lugar donde pueden proporcionar la informacion solicitada;

Xl.  Elaborar y signar los oficios de respuesta institucional a los particulares, con base en la
informacién que le proporcionen los titulares de las Areas, quienes seran las
responsables del contenido de la respuesta;

Xll.  Elaborar y modificar el Manual de Operacién para las solicitudes de Informacién;

Xlll.  Elaborar y dar seguimiento de un registro de las solicitudes de acceso a la informacion,
sus resultados y costos;

XIV. Informar al Comité de Informacion acerca de las solicitudes de informacion, y

XV. Las demas que le confiere la ley y el presente Reglamento para el cumplimiento de sus
atribuciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala.

SEGUNDO. A partir de la aprobacion del presente Reglamento se tendra hasta el ultimo dia del
mes de diciembre de dos mil diez, para conformar el Catalogo de Informacion en coordinacion
con cada una de las Areas.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos los Consejeros Electorales integrantes del Consejo
General del Instituto Electoral de Tlaxcala, en sesién publica ordinaria de fecha treinta y uno de
diciembre de dos mil nueve, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario General
del Instituto Electoral de Tlaxcala, con fundamento en el articulo 192, fracciones Il, VI y VI, del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Tlaxcala. Doy fe.

Lic. Salvador Cuahutencos Amieva
Presidente del Consejo General
del Instituto Electoral de Tlaxcala

Lic. Lino Noe Montiel Sosa
Secretario General del
Instituto Electoral de Tlaxcala

Firmas Autografas.
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Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado No. 3 extraordinario, de fecha
08 de marzo de 2010.



